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中共池州市委全面依法治市委员会办公室文件
池法办发〔2020〕15 号

中共池州市委全面依法治市委员会办公室关于
印发《全面依法治市重点工作指引、提醒、警

示清单和督办工作制度（试行）》的通知

各县（区）委全面依法治县（区）委员会、市直各单位党组（党

委）：

《全面依法治市重点工作指引、提醒、警示清单和督办工作

制度（试行）》业经市委全面依法治市委员会办公室第六次全体（扩

大）会议审议通过，现予以印发，请遵照执行。

中共池州市委全面依法治市委员会办公室

2020 年 9 月 11 日
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全面依法治市重点工作指引、提醒、警示
清单和督办工作制度（试行）

为贯彻落实党中央和省委关于全面依法治国、全面依法治省

的部署要求，切实提升法治建设责任主体执行力和运行效能，推

进全面依法治市各项工作优化协调高效，决定建立全面依法治市

重点工作指引、提醒、警示清单和督办工作制度。

一、清单适用

（一）指引清单适用范围

在贯彻落实中央、省委及市委法治建设决策部署要求和法治

建设工作规划计划中，对以下情形的重点工作，向各地各部门作

出指引，指导抓好实施工作。

1.法治建设重点工作任务；

2.法治建设重大活动；

3.内容复杂、实施难度较大的工作事项；

4.完成时间紧、要求标准高的工作事项；

5.创新性、探索性的工作事项；

6.上级机关及领导作出重要批示指示或交办的，需要及时完

成的工作事项；

7.市委依法治市办认为需要作出指引的其他情形。

（二）提醒清单适用范围

根据各地各部门重点工作任务进展情况，对存有以下情形的

适时作出提醒，推动工作任务按期保质完成。

1.在贯彻落实法治建设决策部署要求和法治建设工作规划计
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划中，迟于时序进度、工作滞后的；

2.工作存有重要缺项或降低法治建设工作标准的；

3.法治建设工作被上级机关通报批评的；

4.本地区本部门发生涉及法治建设负面舆情的；

5.市委依法治市办认为需要予以提醒的其他情形。

（三）警示清单适用范围

在贯彻落实法治建设决策部署要求和法治建设工作规划计划

过程中，存有以下情形时予以警示。

1.接到提醒清单依然不履行或者不正确履行法治建设职责，

影响全市法治建设统一推进的；

2.对于市委依法治市办提出的整改意见、督察建议在规定期

限内不整改或以虚假方式应对的；

3.对法治建设决策部署要求和法治建设工作规划计划懈怠拖

延、落实不力，影响政令畅通的；

4.在法治建设中不作为、乱作为、慢作为，对公民、法人或

者其他组织合法权益造成损害的；

5.市委依法治市办认为需要予以警示的其他情形。

二、清单签发

（一）清单启动主体

市委全面依法治市委员会各协调小组联络员单位、市司法局

根据法治建设工作任务组织实施情况，向市委依法治市办提出使

用相应清单建议。

（二）清单签发程序

市司法局承担依法治市督察督办工作职能科室与各协调小组
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联络员单位相关业务科室共同研究拟定相应清单，按规定程序报

批后发出。

指引清单一般由市委依法治市办负责同志审签；提醒清单一

般由市委依法治市办主要负责同志审签；警示清单可由市委依法

治市办主要负责同志审签，必要时报市委全面依法治市委员会领

导同志审签。

（三）清单发送范围

指引清单、提醒清单、警示清单发各县（区）委依法治县（区）

办、市直相关部门。提醒、警示清单同时抄送相关县区和市直相

关部门法治建设第一责任人及被提醒、警示单位的同级党委、政

府督查部门。警示清单抄报市委全面依法治市委员会负责同志。

三、工作督办

市委依法治市办根据《中共安徽省委全面依法治省委员会办

公室督察工作办法》相关规定，就各地各部门落实办理指引、提

醒和警示清单情况进行动态跟踪，就提醒和警示清单办理情况实

施重点工作督办。

（一）督办工作主体

市委依法治市办为督办工作主体。具体业务工作由市司法局

承担依法治市督察督办工作职能科室会同相应清单启动提出单位

业务科室共同办理。

（二）督办落实程序

1.照单办理。各地各部门收到清单后，要高度重视，认真对

照中央、省委及市委相关工作要求，结合本地本部门工作实际，

依据清单内容，明确责任部门、责任人和完成时限，压实工作责
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任，按照序时进度抓好工作落实。

2.限时办结。有关地区和部门要根据提醒和警示工作清单内

容，拟定具体整改方案。整改方案在收到清单之日起 15 日内报督

办工作主体。督办工作主体对整改方案开展审核，并视情提出完

善意见。整改方案审核通过后 2 个月内，有关地区和部门要向督

办工作主体书面报告整改情况、追责问责情况等。

3.实时跟踪。市委依法治市办就工作清单实施整改情况，对

有关地区和部门运用实地和书面等督察方式，进行动态跟踪督办，

保证工作质量和整改成效。

4.盘点销号。市委依法治市办对有关地区和部门的整改情况

进行全面评估，对于已达要求的任务列入已办结类型，予以销号。

规定时间内未达要求的，列入推进缓慢类，报经市委依法治市办

会议研究，作出处理意见。

（三）督办问效问责

对拖沓消极、虚于应付的，市委依法治市办将作为典型案例

适时进行通报批评，并视情抄送同级纪委监委机关。

四、结果运用

根据《中共安徽省委全面依法治省委员会办公室督察工作办

法》相关规定，各地各部门落实办理指引清单、提醒清单和警示

清单情况，纳入全市法治建设责任落实考核；涉及法治政府建设

内容，同时纳入全市依法行政考核。对于被发出警示工作清单的

地区或部门，将直接扣除相应考核分值。

本工作制度由市委依法治市办负责解释，自印发之日起执行。
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关于做好×××工作的指引清单（式样）

编号： 号

（主送单位:）

为推进中央、省委及市委关于×××××××的重要决策部

署有效落实，根据《全面依法治市重点工作指引、提醒、警示清

单和督办工作制度（试行）》和《×××××××方案》要求，现

就以下工作作出指引，请结合本地本部门工作实际，明确具体工

作措施，压实工作责任，按照时序进度抓好工作落实。

一、×××××××××××××××××。

二、×××××××××××××××××。

三、×××××××××××××××××。

四、×××××××××××××××××。

请于××××年××月××日前向市委依法治市办报送本清

单中所列内容的进展情况、成效做法，以及出现的新情况新变化，

存在的突出困难、问题和下一步有针对性措施、办法等。

××××年××月××日

（市委依法治市办印章）
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关于做好×××工作的提醒清单（式样）

编号： 号

（主送单位:）

××××年××月××日市委依法治市办印发《关于做好×

××××工作的指引清单》，根据工作进展情况，你县/区/单位目

前还存在××××××等问题。经市委依法治市办主要负责同志

批准，现就做好相关工作提醒如下：

一、×××××××××××××××××。

二、×××××××××××××××××。

三、×××××××××××××××××。

四、×××××××××××××××××。

请根据提醒内容拟定具体整改方案，并于 15 日内将整改方案

报市委依法治市办审核。整改方案通过审核后 2 个月内向市委依

法治市办书面报告被提醒事项完成情况。

××××年××月××日

（市委依法治市办印章）

抄送:相关地区和部门法治建设第一责任人，党委政府督查部门。
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关于做好×××工作的警示清单（式样）

编号： 号

（主送单位:）

××××年××月××日市委依法治市办已向你单位制发

《关于做好×××××××工作的提醒清单》，要求对××××

×按期保质完成，目前按原定序时进度仍未达到要求。经市委

全面依法治市委员会领导同志（市委依法治市办主要负责同志）

批准，现就以下工作予以警示:

一、×××××××××××××××××。

二、×××××××××××××××××。

三、×××××××××××××××××。

四、×××××××××××××××××。

请收到本清单后认真研究，拟定具体整改方案，强化工作

推进，做到立行立改，并于 15 日内将整改方案报市委依法治市

办审核。整改方案通过审核后 2 个月内向市委依法治市办书面

报告被警示事项完成和追责问责情况。如在规定时间内仍未达

到要求，将提请市委依法治市办会议研究作出处理。

××××年××月××日

（市委依法治市办印章）

抄报:市委全面依法治市委员会主任、副主任。

抄送:相关地区和部门法治建设第一责任人，同级党委政府督查部门。


